Curso 100% ONLINE
Manejo de Power Point para
Presentaciones

Duracién: 36 hrs - Cédigo Sence: 12-38-0417-41
Plataforma: Moodle

Les Halles, empresa certificada bajo las Normas de
Calidad NCH 2728, ofrece este curso virtual en el interés
de contribuir al desarrollo profesional de quienes se
desempeiian en los diversos sectores de la economia
nacional.

OBIJETIVOS

-Aplicar herramientas del software PowerPoint para
conseguir presentaciones efectivas, respetando las
normas de funcionamiento de este programa
computacional junto con la imagen corporativa de la
organizacion.

-Reconocer los componentes bdsicos del manejo del
software PowerPoint, teniendo presente los
conocimientos basicos que se requieren para el manejo
de esta herramienta.

-Utilizar los multiples elementos y objetos multimedia
para la composicion de diapositivas, respetando las
normas y pautas del funcionamiento de dichos objetos.

-Implementar herramientas para la composicién de
presentaciones efectivas, respetando las normas

comunicacionales y de imagen corporativa de la
organizacion.

DESTINATARIOS

Este curso estd destinado a la amplia gama de
administrativos, profesionales o agentes comerciales
dentro de una organizacion, que por la naturaleza de
sus funciones requieran exponer ante una audiencia o
presentar informacion en reuniones laborales.

CADA PARTICIPANTE RECIBE

Una clave de acceso a los contenidos, sistema de
seguimiento, PDF con los contenidos, tutoria via e mail,
evaluaciones y Certificado Digital. Es requisito contar
con buena conexidn a Internet para la reproduccion de
los videos.

COMO SE ESTUDIA ESTE PROGRAMA

Este curso se dicta online, en plataforma de aprendizaje
Moodle, reconocida a nivel mundial por su confiabilidad
y su simple interfaz. Este sistema permite integrar
diversos recursos audiovisuales para apoyar el
aprendizaje, asi como facilita la interaccion entre
participantes mediante actividades colaborativas.
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Los contenidos han sido disefiados metodolégicamente
para permitir un aprendizaje activo y gradual de la
materia tratada. Se solicita contestar preguntas y
realizar ejercicios para evaluarse constantemente. Las
consultas se realizan via el propio sistema e-Learning. El
curso contempla pruebas de evaluacidn online,
ejercicios, Casos practicos y una prueba global final. La
nota minima de aprobacién es de 60% en escalade 1 a
100. Una vez aprobado el programa se envia el
certificado final en formato Digital.

CONTENIDOS DEL CURSO
Unidad Tematica 1. Manejo Basico de Software
1.1 Maniobras de Archivo

- Definiciones
- Ingreso a PowerPoint
- Guardary Cerrar

1.2 Elementos de la Interfaz de la Zona de Trabajo

- Interfaz

- Barrasy Menus

- Cortar, copiar, pegar, duplicar y eliminar una
Diapositiva

1.3 Elementos de la Interfaz del Menu

- Elementos
- Mend Inicio, Insertar, Disefio,
- Menu Transiciones, Animaciones y Vista

1.4 Creacién de Presentacidn con Diapositivas

- Creacion de una nueva Presentacion
- Insertar Diapositivas
- Diseno de Diapositivas
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Unidad Tematica 2. Manejo de Elementos y Objetos
Multimedia

2.1 Tipos, Insercion y Manejo de Elementos

- Insercién de Texto, Parrafo y Forma
- Combinar Formas y Texto
- Insercién de Graficos y Elementos 3D

2.2 Formato y Organizacion de Elementos

- Contorno, relleno y efectos de Forma
- Estilos de Texto
- Organizacién Espacial

2.3 Herramientas para el Expositor

- Notas
- Proyecciones
- Revision Ortografica

Unidad Tematica 3. Disefio y Presentacion de
Diapositivas

3.1 Disefio y Temas de Diapositivas

- Disefo de Diapositivas
- Vihetas
- Insercion de Elementos

3.2 Transicidon y Animacion de Elementos

- Transiciones
- Animaciones

3.3 Formato y Edicidn de Tablas

- Tablas
- Estilos y formatos en una tabla
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MAS INFORMACION DE ESTE CURSO

FONO DE CONTACTO

Marta Quijada: +56 9 6666 1348

Marcela Rodriguez: +56 9 6666 1353

Facturacién (Alejandra Garate): +56 9 6666 13 56
Whatsapp: +56 9 6666 1348

E-MAIL
contacto@leshalles.cl
ventas@leshalles.cl

SITIO WEB
www.leshalles.cl

DIRECCION:
Maria Luisa Santander 0443, Providencia, Santiago, Chile

@)

"Actividades de capacitacion autorizadas por el Sence para los efectos de la franquicia
tributaria de capacitacion, no conducentes al otorgamiento de un titulo o grado académico"
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