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Objetivo general

El Objetivo General que propone este curso, es que al finalizar el/la participante estara en condiciones de utilizar
herramientas avanzadas de Excel en los reportes de las diferentes actividades de la empresa,
considerando la informacion que se desee analizar para tomar decisiones estratégicas.

Objetivos especificos

1 - Diferenciar los tipos de controles de
formularios en planilla de célculo Excel, de
acuerdo con la personalizacion que requiera la
empresa para la automatizacién de procesos y
transcripcion de datos.

2 - Emplear las diversas funciones avanzadas de

Excel, considerando los resultados de la
empresa para el andlisis de la informacién

Quiénes deben participar

- Aplicar herramientas de automatizacion y de
analisis de hipétesis, tomando en cuenta los
requerimientos de informacioén y los procesos
internos de la empresa.

Usuarios de PC con conocimientos nivel medio de Excel, interesados en adquirir herramientas, manejar una planilla

electronica de calculos a un nivel profesional.
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Unidad 1

CONTROLES DE FORMULARIOS

1.1 Configuracion para trabajar con Controles de
formularios

Introduccién a la herramienta

Tipos de Controles de formulario

Pestafia Programador/Desarrollador

1.2 Control de formulario: Boton de opcion
Definiciéon y uso
Insercion del boton de opcion
Configuracion Formato de control

1.3 Control de formulario: Casilla
Definicién y uso
Insercion de casillas de verificacion
Configuracion Formato de control
Diferencias con Boton de opcion

1.4 Control de formulario: Cuadro combinado
Definicién y funcionalidad
Insercion y disefio del control
Configuracion

USO DE FUNCIONES AVANZADAS

2.1 Funciones de Busqueda y Referencia
Definicién y uso
Funcién COINCIDIR
Funcion INDICE
Funcion INDIRECTO
Funcion SECUENCIA

2.2 Funciones Financieras
Concepto y aplicacion
Funcion PAGO
Funciéon PAGOINT
Funcion PAGOPRIN
Funcion TASA
Funcion NPER
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Unidad 2 - continuacion

USO DE FUNCIONES AVANZADAS

2.3 Anidacion de Funciones
Concepto de anidacién de funciones
Orden de evaluacién

Aplicaciones: Uso de INDIRECTO + BUSCARV
para busquedas dinamicas; Uso de INDICE +
COINCIDIR para busquedas cruzadas; Buenas
Practicas

2.4 Auditoria y Depuracion de Funciones:

- Concepto de auditoria y depuracion de
férmulas

- Herramientas de auditoria: Rastrear
precedentes y dependientes: Evaluar formula
(paso a paso); Comprobacion de errores; Mostrar
férmulas; Ventana de inspeccion

- Técnicas de Depuracion

Unidad 3

HERRAMIENTAS DE
AUTOMATIZACION Y ANALISIS DE
INFORMACION

3.1 Uso de Macros
- Definicién y eso de Macros en Excel
- Habilitar o Deshabilitar Macros
- Grabar, editar, eliminar Macros
- Asignar Macros a botones

3.2. Power Query y Power Pivot
- Power Query
- Definicién
- Procedimientos
- Conectar datos
- Limpieza y Transformacion
- Power Pivot
- Definicion y usos
- Como habilitar
- Ventajas
- Funciones y herramientas
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Unidad 3 - continuacién

HERRAMIENTAS DE
AUTOMATIZACION Y ANALISIS DE
INFORMACION

3.3 Anélisis de hipotesis
- Definicion y uso de las herramientas
- Buscar Objetivo
- Administracion de Escenarios
- Complemento Solver

Como se estudia

El curso es 100% online ASINCRONICO, el participante recibe al inicio del curso, su clave de acceso a los contenidos
alojados en la plataforma Moodle.

Contempla una prueba parcial por unidad y una prueba global final. Nota de aprobacién 60% en escala
de 1 a 100.

Existe un servicio de Seguimiento para apoyar al alumno, un servicio de tutoria online e informes de avances. Al
aprobar el curso, el alumno recibe su diploma en formato digital.

Mas informacion de este programa

Teléfono Sitio web

(56-2) 2597 66 00, opcién 2 www.leshalles.cl

WhatsApp Direccién

+56 9 6666 1348 Maria Luisa Santander 0443, Providencia,
Santiago

E-mail

contacto@leshalles.cl
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