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Curso

Estatuto Administrativo:
Normativas y Procedimientos
Para el Sector Publico

35h Asincronico 60% 12-38-1005-78

Duracion Modalidad e-learning Nota minima por prueba Cadigo Sence

Objetivo general

El Objetivo General o Competencia a desarrollar que propone este curso, es que al finalizar el/la participante estara en
condiciones de aplicar las normas del Estatuto Administrativo en el ejercicio de las funciones laborales, en
conformidad a las responsabilidades del cargo en el servicio publico

Objetivos especificos

1 Reconocer los conceptos fundamentales del 3 Aplicar las reglas que orientan la conducta
Estatuto Administrativo, considerando el funcionaria en el desempefio del cargo, de
contexto del desempefio de funciones en el acuerdo a los derechos y deberes definidos en
servicio publico. el Estatuto Administrativo.

2 Aplicar los protocolos para el desarrollo de la
carrera funcionaria, segun los procedimientos
definidos para la ocupacion de los cargos
publicos.

Quiénes deben participar

Este curso esta orientado a funcionarios publicos y personas interesadas en conocer e interpretar el Estatuto
Administrativo.
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Desd Curso E109 - Contenidos

Unidad 1 Unidad 2

Conceptos Fundamentales del Estatuto Desarrollo de la carrera funcionaria

Administrativo
Leccion 2.1 Concepto de funcionario publico

Leccién 1.1 Marco tedrico y normativo estatuto Acepciones: Funcional; Organica
administrativo

Leyes: 18.834, 8.575, 19.653

Principales Normas Legales: La Constitucion
Politica de la Republica; La Ley Organica de
Bases Generales de la Administracion del Estado
N°18.575; Cédigo del Trabajo

Concepto y Ambito de Aplicacion de las Normas
Estatutarias: Concepto positivo y jurisprudencial;
Naturaleza juridica del vinculo que une al
funcionario con el Estado en el ejercicio de la
funcion publica

Ambito de Aplicacion del Estatuto Administrativo:
Funcionarios a los cuales rige el Estatuto
Administrativo; Excepciones

Leccion 1.2 Principios juridicos basicos

Primera parte: Subsidiariedad; Legalidad;
Coordinacion, Eficacia y Eficiencia; Control La
credibilidad: la base de la persuasion

Segunda parte: Probidad, Publicidad y
Transparencia; Responsabilidad

Leccion 1.3 Responsabilidades funcionarias

Concepto de Responsabilidad

Clases de responsabilidad: Responsabilidad civil
0 pecunaria; Responsabilidad administrativa;
Responsabilidad penal

Concurrencia de responsabilidades
Responsabilidad administrativa o disciplinaria:
Principios de la responsabilidad administrativa;
Extincion de la Responsabilidad Administrativa
Titulo VII (Arts. 157 a 159).

Leccion 1.4 Procedimientos disciplinarios

Investigacion sumaria
Sumario administrativo
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Clasificacion: Funcionarios de planta;
Funcionarios a contrata; Funcionarios de carrera;
Funcionarios de confianza exclusiva

Leccién 2.2 Carrera funcionaria
Definicion
Caracteristicas
Principios
Igualdad de oportunidades para el ingreso
Organizacion l6gica de los contenidos.
La dignidad de la funcion publica
La Capacitacion
El Ascenso

Leccidon 2.3 Acceso alos cargos publicos

Requisitos Generales para poder ingresar a la
Administracion Pablica

Acreditacion de los requisitos

Acceso a los cargos publicos: Nombramiento y
Encasillamiento; Por promocioén; Por permuta de
cargos

Leccion 2.4 Concursos y empleo a prueba

Sistema de Promocion por Concurso Interno:
Factores a evaluar; Requisitos para participar en
concurso; Procedimiento de Concurso

Ingreso a los cargos en calidad de titular por
Concurso Publico: En qué consiste, requisitos,
factores minimos y procedimiento.

Unidad 3

Reglas de Conductas Funcionarias

Leccion 3.1. Derechos funcionarios
Concepto de derechos funcionarios
Clasificacion y Caracteristicas
Primer grupo: Derechos de la carrera funcionaria
Segundo grupo: Derechos econémicos
Cuarto grupo: Derechos a la Seguridad Social
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Desde 1985 Curso E109 - Contenidos

Unidad 3 - continuacién

Reglas de Conductas Funcionarias

Leccion 3.2 Deberes funcionarios

Deberes positivos
Deberes negativos

Cémo se estudia

El curso es 100% online ASINCRONICO, el participante recibe al inicio del curso, su clave de acceso a los contenidos
alojados en la plataforma Moodle.

Contempla una prueba parcial por unidad y una prueba global final. Nota de aprobacién 60% en escala
de 1 a100.

Existe un servicio de Seguimiento para apoyar al alumno, un servicio de tutoria online e informes de avances. Al
aprobar el curso, el alumno recibe su diploma en formato digital.

Mas informacion de este programa

Teléfono Sitio web

(56-2) 2597 66 00, opcién 2 www.leshalles.cl

WhatsApp Direccién

+56 9 6666 1348 Maria Luisa Santander 0443, Providencia,
Santiago

E-mail

contacto@leshalles.cl
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